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palyazatot hirdet Egészségiigyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.) keretében
Titkarsagvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A titkarsagvezet6 feladatai kozé tartozik a titkarsag
irdnyitdsa, a f6igazgatd munkajanak adminisztrativ tdmogatdsa és a

dokumentacié kezelése, valamint az irodai folyamatok szervezése. Emellett felel6s a belsd és kiils6
kapcsolattartas szervezéséért, az értekezletek és események koordinalasaért, a dontés-elkészitd
anyagok 0sszeallitasaért, és az altalanos irodai miikodés és a f6igazgatonak torténd szignalds
el6készitésének biztositasaért.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: adminisztracié

FEOR besorolas: 4111 Titkar(nd)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendd allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaid6 (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Jaszberény
A munkavégzés pontos helye: 5100 Jaszberény, Szelei ut 2.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Elvart végzettség kozépfoku.

El6nyt jelent a fels6foku képesités.

El6nyt jelent az egészségligyi, hasonlo tertlileten szerzett munkatapasztalat.

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokd részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
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szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Titkarsagi ligyintézo

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Titkarsagvezets/Ugyintézs

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5

Elvart vezetdi tapasztalat idotartama (év): 5

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Dontési képesség (alap)
- Konfliktus-kezelés (alap)

- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezetdi)
- Kommunikacids készség (vezetdi)
- Professionalis word és excel ismeret

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak maddja: Postai iton palyazhatnak a 5100. Jaszberény Szelei ut 2..
cimére. Elektronikus dton a

foigazgato@hetenyikorhaz.hu e-mail cimre torténd megkiildésével. A palyazatokat a Jasz-Nagykun-
Szolnok Varmegyei Hetényi Géza Kérhaz-RendelSintézet Piroska Miklés féigazgatonak cimezve kell
benyujtani.

A palyazat elbiralasanak modja: Személyes meghallgatas, f6igazgatéi dontés. A palyazati
felhivasban feltiintetett id6pontok valtoztatasanak jogat a palyaztaté fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.27. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.11
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

qmﬁ Kozszolgallas
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